Zakres zadań woźnej 

1. Utrzymywanie w czystości i porządku w przydzielonych pomieszczeniach i sprzętach , zgodnie z wymogami higieny

2. Doręczanie pism urzędowych wysyłanych przez placówkę

3. Piecza nad bezpieczeństwem budynku i całością sprzętu przedszkolnego oraz  nad urządzeniami instalacyjnymi

4. Opiekę nad szatnią i odpowiedzialność za właściwe jej zabezpieczenie

5. Troskę o czystość terenu przedszkolnego oraz pomoc w dekoracji budynku

6. Wykonywanie wszelkich prac przy użyciu urządzeń mechanicznych zgodnie                                   z instrukcjami obsługi

7. Inne czynności wynikające z potrzeb przedszkola , zlecone przez dyrektora przedszkola                    ( z wyjątkiem posług osobistych na rzecz pracowników przedszkola)

8. Czuwanie nad bezpieczeństwem i estetycznym wyglądem dzieci:

a.) pomoc  nauczycielce w  ubieraniu  i  rozbieraniu  się dzieci w  klasie  i  w  szatni

b.) pomoc w opiece nad dziećmi podczas spacerów i wycieczek 

c.) czuwanie nad wypoczynkiem dzieci

d.) czuwanie nad należytym spożywaniem posiłków przez dzieci

e.) chwilowa opieka nad dziećmi podczas nieobecności nauczycielki w klasie , uzasadniona potrzebami fizjologicznymi lub innymi  uzasadnionymi  nieobecnościami

f.) pomoc nauczycielce podczas zajęć , po uprzednim zgłoszeniu przez Nią potrzeby pomocy

g.) pomoc nauczycielce w czuwaniu nad należytą higieną dzieci

h.) pomoc dzieciom przy czynnościach higienicznych w łazience

i.) pomoc nauczycielce w roztaczaniu opieki nad dzieckiem chorym , do czasu przybycia rodzica

j.) usuwanie wszelkich dostrzeżonych braków i błędów grożących wypadkiem  lub mogących przynieść szkodę zdrowiu dzieci . Jeśli usunięcie ich we własnym zakresie jest niemożliwe zgłaszanie dyrektorowi przedszkola .

k.) otoczenie dziecka opieką od chwili przejęcia dziecka od osoby przyprowadzającej                    Je   do przedszkola

l.) czuwanie nad bezpieczeństwem dzieci w szatni i innych pomieszczeniach do niej prowadzących podczas pełnienia dyżurów w szatni

m.) czuwanie nad zgodnym z przepisami prawa wydawaniem dzieci odchodzących do domu 

9. Dbałość o zabezpieczenie placówki w godzinach pracy:

a.) kontrola zamknięcia drzwi wejściowych

b.) otwieranie drzwi interesantom i zamykanie po wejściu osób do przedszkola lub wyjściu                      z przedszkola

c.) powiadamianie  dyrektora przedszkola lub osób upoważnionych o przybyłych osobach               z zewnątrz

pełnienie dyżurów w szatni zgodnie z zasadami i rozkładem pracy ustalonym                                przez dyrektora przedszkola

